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                                                                                                                          Al personale Docente ed ATA 
                                                                                     Al DSGA 

                                                                                                           Alla RSU DI ISTITUTO 
                                                                                             AL SITO WEB 

                                                                              ATTI 

 
           OGGETTO: PIANO ATTIVITÀ ANNUALE A.S. 2024/2025 
 

La scrivente, nel comune auspicio di iniziare un nuovo a.s. in un clima di innovazione e cooperazione, consapevoli del ruolo fondamentale della Scuola nella 
Comunità in cui operiamo, si trasmette il seguente piano con il prospetto degli incontri e degli adempimenti: 

     Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento. 

 

• (Prime 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’Infanzia e nelle 

istituzioni educative; 

• (Seconde 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo 
per l’inclusione. Per la partecipazione a tali attività, il Contratto puntualizza che gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 
stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito della programmazione occorrerà tener in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti con un 
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

• svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione: al di fuori delle già menzionate 40 ore. 
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SETTEMBRE 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 ore 40 

ore 

Lun. 2 COLLEGIO DOCENTI 
dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

2  COLLEGIO DOCENTI 
 dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

2  COLLEGIO DOCENTI 
 dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

2  

Mart. 3 Intersezione + Revisione Curricolo 
ed. Civica + preparazione 

ambienti di apprendimento 

ore 9.00 -12.00 

3  Riunione di plesso + Revisione 
Curricolo ed. Civica + Proposta Format 
unità di apprendimento + 
preparazione ambienti di 
apprendimento 

ore 9.00 -12.00 

3  Riunione di Dipartimento  

Individuazione capi dipartimento; 

Revisione Curricolo ed. Civica + 

Proposta Format unità di 

apprendimento + 

preparazione ambienti di 

apprendimento +  

Progetto Orientamento 

Ore 9.00-12.00 

3  

Merc. 4 Continuazione Programmazione 
inizio anno + 
preparazione ambienti di 
apprendimento  
ore 9.00 -11.00 

2  Continuazione Programmazione 
inizio anno +  
Preparazione UDA per competenze di 
ed. Civica 

ore 9.00 -11.00 

2  Incontro per classi parallele (classi I-II-

III) Preparazione UDA di ed.Civica, 

Prove d’ingresso e Prove parallele e 

compiti di realtà + Progetto 

Orientamento 

9.00-9.40 classi I 

9.40 -10.20 classe II 

10.20-11.00 classe III 

2  

Gio. 5 Progetto Accoglienza  
ore 9.00 -11.00 

2  Programmazione  
Ore 9.00-11.00 

2  Programmazione per dipartimenti 

Revisione ed eventuali modifiche 
dei modelli delle griglie di 
valutazione (in particolare griglie 
esami finali) 

Proposte di iniziative e/o progetti 

Intese per possibili viaggi 
d’istruzione/uscite didattiche sul 
territorio 

ore 9.00 -11.00 

2  

Ven. 6 Progetto Accoglienza  
ore 9.00 -11.00 

2  Progetto Accoglienza  
ore 9.00 -11.00 

 

2  Progetto Accoglienza 
modalità, tempi attività (incontro 
con i docenti che hanno curato 

2  



3  

l’accoglienza classi prime) 

 Incontro dei capi dipartimento per 
definire la destinazione finale dei 
viaggi istruzione/uscite didattiche 

ore 9.00 -11.00 

Lun. 9 
 

Incontri GLI (Dipartimento sostegno) 
Ore 8.30-9.00 

30 
minuti   

  Incontri GLI (Dipartimento sostegno) 
Ore 9.00-9.30 

30 
minuti 

 Incontri GLI (Dipartimento sostegno) 
Ore 9.30-10.00 

30 
minuti 

 

COLLEGIO DOCENTI                                        
Ore 10.30-12.30 

2  COLLEGIO DOCENTI                                        
Ore 10.30-12.30 

2  COLLEGIO DOCENTI                                        
Ore 10.30-12.30 

2  

Mart. 10    Sistemazione aule nelle proprie sedi 
Ore 9.00-11.00 

2     

Mart. 17 -- -- -- Programmazione TEAM 
14.00-16.00 
Assemblea genitori solo classi prime 
Ore 15.00-16.00 
(Plesso Covino in sede la 
programmazione) 

-- -- -- -- -- 

Mart. 24 Intersezione Infanzia  

Proposte di iniziative e/o progetti + 

Intese per possibili uscite didattiche 
sul territorio 
Ore 14.00-15.00 
 

-- 1 Programmazione Dipartimenti 

Proposte di iniziative e/o progetti 

Intese per possibili viaggi 
d’istruzione/uscite didattiche sul 
territorio e definizione delle 
destinazioni 
Ore 14.00-16.00 
 

-- -- -- -- -- 

  
 

        

OTTOBRE 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 ore 40 

ore 

Mart. 1  Intersezione Infanzia + Progetto 
Continuità 
Ore 16.00-17.00 

 1 Programmazione + Progetto 
Continuità 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Mart. 8    Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

     

COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00 - 18.00 

2   COLLEGIO DOCENTI  
 Ore 16.00 - 18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI 
 Ore 16.00 - 18.00 

2  
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Lun.14 -- -- -- -- -- -- CONSIGLI DI CLASSE 
1F + Corso B 
Ore 14.30-17.30 

-- -- 

Mart. 15 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- CONSIGLI DI CLASSE 
Corso A 
Ore 14.30-16.45 

-- -- 

Merc.16 -- -- -- -- -- -- CONSIGLI DI CLASSE 
Corso D+E 
Ore 14.30-18.15 

-- -- 

Giov.17 -- -- -- -- -- -- CONSIGLI DI CLASSE 
Corso C 
Ore 14.30-16.45 

-- -- 

Mart. 22 Assemblea contratto formativo 

ed elezione rappresentanti di 

Sezione 

(Plesso Rodari e Covino in sede) 
ORARIO DA DEFINIRE 

1  Assemblea contratto formativo ed 

elezione rappresentanti di 

Sezione 
(Plesso Covino in sede) 
ORARIO DA DEFINIRE 

-- -- Assemblea contratto formativo ed 
elezione rappresentanti di classe 
 
ORARIO DA DEFINIRE 

30 
minuti 

 

Mart. 29 - -- -- Programmazione 

Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Da definire GLO/GLI    GLO/GLI   GLO/GLI   

 

 

NOVEMBRE 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Data e orario 
da definire 

GLO/GLI   GLO/GLI   GLO/GLI   

Mart.5  -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
(Plesso Covino in sede) 

-- -- -- -- -- 

Mart. 12 Intersezione + Programmazione 

per campi di esperienza + 

Progetto Continuità + Open day 

Ore 16.00-17.00 

 1 Programmazione per ambiti 

disciplinari + Progetto Continuità + 

Open day 

Ore 14.00-16.00 

-- -- Programmazione per dipartimenti 

+ Progetto continuità + Open Day 

Ore 14.30-15.30 

-- 1 

Mart. 19 Intersezione tecnico + rappr. 
genitori + condivisione PDP con i 
soggetti interessati 

 1   Interclasse tecnico + rappr. genitori 
  Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 
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Ore 16.00-17.00 

Lun.25  -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
1 F + Corso B 

  Ore 14.30-17.30 

  

Mart. 26  -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
Incontro genitori per condivisione 
PDP con i soggetti interessati 

-- -- CDC con rapp. genitori 
Corso A 

  Ore 14.30-16.45 

  

Merc.27 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso E + D 
Ore 14.30-18.15 

  

Giov.28 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso C 
Ore 14.30-16.45 

  

DICEMBRE 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Mart. 3 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
Incontro genitori futuri iscritti 
15.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Da definire -- -- -- -- -- -- Orienta day -- -- 

Mart.10 -- -- --   Colloqui individuali genitori 
(in presenza) 
Ore 15.00-17.00 

  (Plesso Covino in sede) 

 -- Colloqui individuali genitori 
(in presenza) classi PRIME 
Ore 15.00-16.30 

1,30  

Giov.12 -- -- -- -- -- -- Colloqui individuali genitori 
(in presenza) classi SECONDE e 
TERZE 
Ore 15.00-17.30 

2,30  

Sab.14 Open Day     Open day     Open day   

Mart. 17 Intersezione Infanzia - Colloqui 
individuali genitori 
(in presenza) 
Ore 16.00-17.00 
(Plesso Rodari e Covino in sede) 

 1   Colloqui individuali genitori 
(in presenza) 
Ore 15.00-17.00 
 

 -- -- -- -- 
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Merc.18 COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.00 - 18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.00 -18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.00 -18.00 

2  

 

 

GENNAIO 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Mart. 14 Intersezione Infanzia 
Incontro presentazione scuola ai 
genitori dei futuri iscritti 

  ore 16.00-17.00 

-- 1 

 

 

 

Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
Incontro presentazione scuola ai 
genitori dei futuri iscritti 

-- -- Riunione dipartimenti  
Ore 14.30-15.30 

-- 1 

Mart. 21 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Mart.28 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Da definire GLO/GLI   GLO/GLI   GLO/GLI   

Da definire Open Day   Open day   Open day    

FEBBRAIO 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Lun. 3 -- -- -- -- -- -- SCRUTINI I QUAD 
Corso D+E 
Ore 14.30-18.15 

/ / 

Mart.4 -- -- -- SCRUTINI I QUAD 
Ore 14.00-17.00 
 

/ / SCRUTINI I QUAD 
Corso C 
Ore 14.30-17.30 

/ / 

Mer. 5 -- -- -- SCRUTINI I QUAD 
Ore 14.00-17.00 
 

/ / SCRUTINI I QUAD 
Corso B + 1F 
Ore 14.30-16.45 

/ / 

Giov. 6 -- -- -- -- -- -- SCRUTINI I QUAD 
Corso A 
Ore 14.30-16.45 

/ / 

Mart. 11 -- -- -- -- -- -- -- -- -- 

Mart. 18 Intersezione Infanzia 
Ore 16.00-17.00 
 

-- 1 Programmazione 
Ore 14.00-15.00 
Riunione per classi parallele 

-- -- -- -- -- 
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Ore 15.00-16.00 

Mart. 25    Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

     

COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2  

          

MARZO 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Mart. 4 -- -- -- -- -- -- -- -- -- 

Mart. 11 Interclasse tecnico + rappr. genitori 
 Ore 16.00-17.00 

-- 1  Interclasse tecnico + rappr. genitori 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Mart. 18 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Lun.24  -- -- --    CDC con rapp. genitori 
Corso B + 1F 
Ore 14.30-17.30 

  

Mart. 25 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
 

-- -- CDC con rapp. genitori 
Corso C 
Ore 14.30-16.45 

-- -- 

Merc. 26 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso E + D 

Ore 14.30-18.15 

  

Giov. 27 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso A 

Ore 14.30-16.45 

  

APRILE 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Mart.1.  Intersezione Infanzia 
Colloqui individuali genitori 

(in presenza) 
Ore 16.00-17.00 
(Plesso Rodari e Covino in sede) 

 1   Colloqui individuali genitori 
(in presenza) 
Ore 15.00-17.00 
(Plesso Covino in sede) 

 -- -- -- -- 
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Merc. 2 -- -- -- Colloqui individuali genitori 
(in presenza)  
Ore 15.00-17.00 
 

-- -- Programmazione per dipartimenti 

disciplinari (Preparazione prove 

d’esame e prove comuni finali; 

linee guida per lo svolgimento 

degli Esami di Stato 

per i docenti delle classi III) 
Ore 14.30-15.30 

-- 1 

Mart.8 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
 

-- -- Colloqui individuali genitori 
(in presenza) classi SECONDE e 
TERZE 
Ore 15.00-17.30 

2,30  

Giov.10 -- -- -- -- -- -- Colloqui individuali genitori 
(in presenza) classi PRIME 
Ore 15.00-16.30 

1,30  

Mart. 15 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
 

-- -- - -- -- 

Mart.29 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 
 

-- -- - -- -- 

Da definire GLO/GLI   GLO/GLI   GLO/GLI   

MAGGIO 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Lun.5 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso C 
Ore 14.30-16.45 

  

Mar. 6  Interclasse tecnico + rappr. genitori 
 Ore 16.00-17.00 

-- 1  Interclasse tecnico + rappr. genitori 

Ore 14.00-16.00 

-- -- CDC con rapp. genitori 
Corso A 
Ore 14.30-16.45 

  

Merc.7 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
1F + Corso B 
Ore 14.15-17.15 

  

Giov.8 -- -- -- -- -- -- CDC con rapp. genitori 
Corso D+E 
Ore 14.30-18.15 

  

Mart. 13    Programmazione      
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Ore 14.00-16.00 

COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2  COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2 -- COLLEGIO DOCENTI  
Ore 16.00-18.00 

2 -- 

Mart. 20 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

Mart. 27 -- -- -- Programmazione 
Ore 14.00-16.00 

-- -- -- -- -- 

  
 

        

GIUGNO 
Data INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore SECONDARIA 40 

ore 
40 ore 

Mart. 3 -- -- -- Programmazione + verifica e 
valutazione per gli esiti finali 
Ore 14.00-16.00 

-- -- CDC (Pre-scrutini) 
Corso A + Corso B 
Ore 14.30-18.30 

  

Merc.4.  -- -- -- -- -- CDC (Pre-scrutini) 
Corso C + Corso D 
Ore 14.30-17.50 

-- -- 

Giov.5 -- -- -- -- -- -- CDC (Pre-scrutini) 
Corso E+ 1F 
Ore 14.30-17.10 

 / 

Ven.6 -- -- -- -- -- -- Scrutini II QUAD 
Classi TERZE 
Ore 14.30-16.00 

/ / 

Lun.9 -- -- -- -- -- -- Scrutini II QUAD 
Classi PRIME e SECONDE 
Ore 8.45-13.00 

/ / 

Mart.10 -- -- --  -- -- ESAMI 1° CICLO 
RIUNIONE PLENARIA 
Ore 11.30 

-- -- 

Merc.11 -- -- --  -- -- ESAMI 1° CICLO 

PROVA ITALIANO 

-- -- 

Giov. 12 -- -- -- -- -- -- ESAMI 1° CICLO 

PROVA LINGUE 

-- -- 

Ven.13 -- -- -- -- -- -- ESAMI 1° CICLO 

PROVA MATEMATICA 

-- -- 
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Mart.17 -- -- -- Sistemazione degli ambienti + 
riunione di plesso 

-- 2 ESAMI 1° CICLO 

RATIFICA SCRITTI (ore 8.00-10.00) 

Ore 8.00 – 3 C 
Ore 8.30 – 3 E 
Ore 9.00 – 3B 
Ore 9.30 – 3A 

ORALE 3 A  

DALLE ore 10.30 

-- -- 

Merc.18 -- -- -- Sistemazione degli ambienti + 
riunione di plesso 

-- 2 ESAMI 1° CICLO 

ORALE 3 B 

DALLE ORE 8.00 

-- -- 

Giov.19 -- -- -- -- -- -- ESAMI 1° CICLO 

ORALE 3 E  

DALLE ORE 8.00 

-- -- 

Ven.20 -- -- -- -- -- -- ESAMI 1° CICLO 

ORALE 3 C  

DALLE ORE 8.00 

-- -- 

Lun.23 -- -- -- -- -- -- ESAMI 1° CICLO 

RATIFICA FINALE 

Ore 9.00-10.00 

-- -- 

Mer. 25 -- -- -- Incontro continuità per la 

formazione delle classi prime (con i 

docenti della Scuola Infanzia non 

impegnati) 

-- 2 -- -- -- 

Giov. 26 -- -- -- -- -- -- Incontro continuità per la 
formazione delle classi prime 
con i Dipartimenti interessati 
Italiano e Matematica 

-- 2 

Ven. 27 
oppure  

Lun. 30 

COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.30-18.30 

2  COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.30-18.30 

2  COLLEGIO DOCENTI 
Ore 16.30-18.30 

2  

TOTALE 24,30 10 TOTALE 25,30 6 TOTALE 32 5* 

 

* Il calcolo delle seconde 40 ore nella Scuola Secondaria di I grado deve essere fatto dai singoli docenti in base al numero delle classi/sezioni assegnate. 

Le ore non utilizzate (fino alle 40), saranno impiegate per: corsi di formazione, GLO/GLI, Open Day ed eventuali riunioni in base alle 
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necessità. 

*N. B. (per la scuola Secondaria I grado) 

- La durata di ogni C.d.C e scrutinio del Primo Quadrimestre sarà di 45 minuti circa. 

- La durata di ogni prescrutinio (fine secondo quadrimestre) sarà di 40 minuti. 

- La durata di ogni scrutinio del Secondo Quadrimestre sarà di 20 minuti.  

- La durata di ogni GLO sarà di 30 minuti circa. 

Si invitano pertanto i signori docenti, ad accertarsi della conferma delle date in calendario prima di prendere impegni personali non derogabili. 

 

Si ricorda ai signori docenti che il presente Piano delle Attività, approvato nella seduta del C.d.D. del 02/09/2024 potrebbe subire modifiche nella calendarizzazione e 

nelle modalità in relazione a sopravvenute esigenze prioritarie. 

Tutti gli impegni saranno confermati con circolare e rappresentano un obbligo di servizio. 

Altri impegni per il mese di giugno saranno calendarizzati e comunicati per tempo. 

 

Inoltre, durante l’anno potrebbe sorgere la necessità di convocare altri C.d.D, le cui date saranno tempestivamente comunicate. 

 

 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

f.to Prof.ssa Nicolina Bova (*) 

 (*) Firma autografa sostituita a mezzo Stampa 

 ex art. 3, comma 2, del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 

 


